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QUY CHE
Quan ly, str dung tai san cong tai
Ban quan ly Vuon quoc gia Phwée Binh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 25/0P-BQLVQGPB ngay 12/01/2024
cua Giam déc Ban qudn Iy Vieon quéc gia Phuréc Binh)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va str dung tai san cong tai Ban
Quan Iy VQG Phuéc Binh, bao gdm tru so 1am viéc va cac tai san gan lién véi
dat; quyén str dung dat doi voi dat dung dé xay dung tru sé 1am viéc; may moc,
phuong tién van tai, trang thiét bi 1am viéc va cac tai san khac duoc mua sam,
hinh thanh tir nguon ngan sach nha nudc hoic tai san duoc dau tu xay dung,
mua sam tir c&c ngudn von khac.

2. Viéc quan ly, stir dung tai san cong khéng phu thuéc pham vi quy dinh
tai khoan 1 Biéu nay thyc hién theo quy dinh cua phép luat.

3. Quy ché nay ap dung di véi tat ca cac phong chuyén mén, don vi truc
thudc va tat ca vién chic va nguoi lao dong thuéc Ban Quan 1y VQG Phuée
Binh.

CHUONG 11

NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 2. Quan ly va sir dung tai san

Viéc quan Iy va sir dung tai san cia don vi theo co ché tu chu, tu chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, to chirc bo may, bién ché va tai chinh dugc
thuc hién nhu sau:

1. Toan bd vat tu tai san cua don vi dugc ghi chép, phan anh trong hé
thong so sach ké toan theo quy dinh hién hanh.

2. Thuc hién dung ché d6 dang ky va bao cdo vé tai san theo quy dinh cua
Nha nuéc va dap ung day di cac yéu cau ciia co quan cd tham quyén va ché do
bao céo, ché do kiém tra tai san theo quy dinh.
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3. Quyét dinh diéu chuyén tai san phuong tién 1am viéc noi bo trong pham
vi don vi quan 1y do Giam dbc quyét dinh.

4. Tai san cua don vi phai duoc sir dung ding muc dich, dam bao tiét
kiém, hiéu qua. Nghiém cam viéc mang tai san ra khoi don vi, viéc diéu chuyén
tai san gitra cac phong chuyén mon va ca nhan khi chua dwoc phép cua lanh dao.
Khéng str dung tai san don vi vao muc dich ca nhan, ca nhan chiu trach nhiém
trudc phong chuyén mén, don vi ddi véi tai san giao cho c& nhan quan ly, su
dung.

Piéu 3. Quan ly, sir dung hdi trwong, phong hop va céc tai san khac

1. Phong Ké hoach — Tong hop truc tiép quan Iy tai san trang bi tai hoi
truong, phong hop va tai san dung chung khac.

2. Hoi truong, phong hop va cac tai san dung chung khac duoc sir dung
phuc vu nhiém vu chung cta don vi, khi c6 nhu cau st dung céc phong chuyén
mon trao d6i véi Trudng phong Ké hoach - Tang hop dé bd tri, sap xép cho phu
hop. Trong qua trinh st dung cac phong chuyén mén, cad nhan khong duoc di
chuyén tai san, thiét bi ra bén ngoai hoic tu y dich chuyén vi tri tai san, trang
thiét bi trong hoi truong, phong hop va cac tai san khac. Truong hop can phai
thay d6i do yéu cau cua hoat dong thi phai duoc sy dong y ciia Giam doc.

Piéu 4. Quan Iy va sir dung xe 6 td va mo to

1. Béi twong duoc st dung xe 6 td

- Giam déc, phé Giam dbc di cong tac trong va ngoai tinh.

- Xe 6 t6 phuc vu lanh dao néu vién chac c6 nhu cau di (di cong tac tir 03
nguoi tro 18n) dé xuat néu duoc 1anh dao chap nhan thi phong Hanh chinh -
Tong hop diéu dong xe phuc vu.

Viéc thay v xe, thay nhdét..., thuc hién theo théng sb ki thuat do hang xe
quy dinh, ké toan va lai xe mo sb theo doi dé thuc hién ding tiéu chuin bao
dudng dinh ky. Lai xe co trach nhiém thuong xuyén kiém tra cac thiét bi an
toan, bao quan xe tbt, chuan bi day du cac diéu kién can thiét truéc khi xe xuat
phat dé bao dam an toan cho ting chuyén céng tac.

Nhiing noi dung khac khi co phat sinh, 1ai xe lam dé xuat giri ké toan
Kiém tra, trinh Giam déc quyét dinh.

2. Trach nhiém cua nguoi lai xe 0 t6

- Chi khi nao c6 lénh diéu xe va dam bao cac diéu kién ky thuat va an toan
thi méi duoc cho xe ra khoi don vi.
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- Thuong xuyén giir gin xe sach s&, kiém tra ki thuat, dam bao an toan
tuyét dbi khi di cong tac, chu dong dé xuat vai ké toan khi xe can phai thay thé
cac thiét bi da hu hong.

3. Trudng hop can thiét, Giam déc chi dao thuc hién muon hoic thué xe
phuc vu nhiém vu, hoat dong chung caa don vi.

4. Dbi tugng st dung xe M6 to

4.1. Giam dbc, Pho giam déc, Truong, Phd phong chuyén mén, Tha
treong cac don vi truc thudc va vién chuc thuong xuyén di giao dich va di cong
tac.

Viéc thay vo xe, thay nhét,...thuc hién theo théng sb ki thuat do hang xe
quy dinh, cac d6i tuong tai Biém 4.1 co trach nhiém thuong xuyén kiém tra cac
thiét bi an toan, bao quan xe tét, thuong xuyén giir gin xe sach s&. Xe dé phuc vu
cong tac khéng phuc vu viéc riéng va cho hang hda ca nhan. Trong gio hanh
chinh khdng sur dung xe tai cic noi cong cong nhu quan ca phé, quan nhau,...

4.2. Trong truong hop can thiét Truong, Phd phong chuyén mon va 1anh
dao don vi truc thudc ¢ quyén diéu dong dé di cong tac.

4.3. Qua trinh thyc hién Giam doc Vuon cd thé thu hoi nhitng ca nhan sir
dung xe khong dung d6i tugng dé diéu chuyén cho cac bd phan chuyén mén
khac.

Picu 5. Quan ly, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc

Phong Ké hoach - Tong hop chiu trach nhiém bao quan, st dung tai san
thudc phong may chu, thiét bi mang Wifi, duong truyén mang LAN noi bo don
VI.

Phong Ké hoach - Téng hop chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mén
theo ddi thiét bi may tinh trang bi cho cac phong chuy&n mén, ca nhan quan ly
st dung. Truong cac phong chuy@n mén giao trach nhiém quan ly, sir dung thiét
bi may tinh tai tirng c& nhan vién chac.

Piéu 6. Mua sam tai san, trang thiét bi

1. Viéc mua sam tai san, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong caa don vi
duco thuc hién theo nhu cau thuc té va kha ning tai chinh cta don vi.

2. Phong Ké hoach - Tong hop c6 trach nhiém to chicc mau sam tai san,
trang thiét bi phuc vy hoat dong don vi trén co s¢ dé xuat cua cac phong chuyén
moén va y kién phé duyét cia Giam ddc. P6i véi nhitng tai san thudc danh muc
mua sam tap trung thi thuc hién theo sé6 79/QD-UBND ngay 01/3/2018 cua
UBND tinh Ninh Thuan vé viéc ban hanh danh muc tai san mua sam tap trung
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Clia cac co quan, to chuc, don vi thudc tinh Ninh Thuan va cac Quy dinh hién
hanh.

3. Tai san bi hu hong khéng thé st dung hoac tai san néu tiép tuc stra chira
ma chi phi I6n hon phai thanh ly (viéc thanh ly tai san phai thuc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh)

4. Ké toan c6 trach nhiém luu trix toan bd hd so mua sidm cua don vi. Chu
tri, phdi hop cac phong chuyén mén hang nim kiém ké, ddi chiéu sé sach dé
dam bao sé liéu tring khép véi tai san, thiét bi. Khi hét thoi han hao mon va
thiét bi hu hong, khéng con sir dung duoc 1am thu tuc thanh 1y theo dung quy
dinh caa Nha nuéc. Viéc thanh ly tai san hong da luu kho hodc hét khau hao
thuc hién theo quy dinh cua cip c6 tham quyén va thuc hién theo phan cap tai
san.

Chuong I1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. To chic thuc hién

Truong phong Ké hoach - Tong hop, Truong céc phong chuyén mén va
don vi truc thudc cd trach nhiém td chie huéng dan cho vién chac va nguoi lao
dong cd lién quan thuc hién theo quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién néu can c6 sy thay di thi dua ra Hoi nghi vién
chtrc, ngudi lao dong gop y, bo sung hang nam cho phu hop Véi cac quy dinh
mai ban hanh va thuc té caa don vi./.
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